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Aplicaciones de Office 365
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Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneNote, OneDrive y, Publisher, Access y Skype for Bussiness.
Yammer, Mine Craft, One Note, Sway, Delve, Forms, TODO, Team.

Con la cuenta de Office 365 el objetivo sera disponer de las aplicaciones mas recientes de Office y recibir
cualquier actualizacion que se produzca.

Compatible con los siguientes: Windows, Mac, iPad, iPhone y Android.

1. Requisitos minimos de sistema para poder instalar Office 365

Para equipos con Sistema Operativo Windows o Mac OS:

Procesador requerido: Procesador a 1 gigahercio (GHz) o mas rpido, x86 o x64 bits con
conjunto de instrucciones SSE2

Sistema operativo requerido: Windows 8.1, Windows 8 o Windows 7; Mac OS X 10.6 o posterior
Memoria requerida: 1 GB RAM (32 bits); 2 GB de RAM (64 bits)

Espacio libre requerido en disco duro: 3.0 GB de espacio disponibles

Requisitos de pantalla: Para poder usar la aceleracién por hardware de graficos se necesita
una tarjeta gréafica compatible con DirectX 10 y resolucion de 1024 x 576

Versién de .NET requerida: 3.5, 4.004.5

Para equipos con Sistema Android, iOS:

iOS: Office para iPad® y para iPhone® requiere iOS 10.0 o una version posterior. Office para
iPad Pro™ requiere iOS 10.0 o una version posterior.

Android: Office para Android™ se puede instalar en tabletas y teléfonos que ejecuten Android
KitKat 4.4 o0 una version posterior y tengan un procesador basado en ARM o Intel x86.

2. Proceso de descarga e instalacion de Office 365 en Windows.

1. Se recomienda que previo al proceso de instalacién es importante validar los requisitos de
hardware y sistema minimos requeridos:

2. Antes de descargar e instalar Office 365 en equipos Windows, se debe desinstalar cualquier otra
versiéon de Office del equipo donde se desea instalar, para lo cual hay dos opciones:
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a. Desinstalar Manualmente desde el panel de control: ir al botén inicio de Windows>Panel

de Control>Desinstalar un programa> Clic derecho sobre la aplicacion a

desinstalar>Desinstalar>lo guiara un asistente de desinstalaciéon hasta finalizar.

I‘_‘] Microsoft Visio Professional 2016

r] Microsoft Office F TR LE
(55| ProtocolXp v1.8 Desinstalar
[8=] L&H TT53000 Esp Cambiar
e . . -

b. Desinstalar por medio de herramienta de Office: la herramienta oficial para desinstalar

Office, se puede descargar desde https://support.office.com/en-us/article/, luego

seleccionamos la versién de Office que deseamos desinstalar como se muestra en la

imagen (pasos para saber mi version de Office)

B° Microsoft

i)

he

Sig

Office Products ~ Resources Templates Support Buy Office 365 |

el Uninstall Office from a PC

Applies To: Office 2016, Offtce for business, Office 365 Admin, More.
Office product keys

Activate Office The following steps describe how to uninstall Office products on a PC (laptop, desktop, or 2-in-1). To

uninstall Office 2011 or 2016 for Mac, seqUninstall Office 2016 for Mac or Uninstall Office 2011 for Mac.

Language, 32/64-bit, and other options

Try uninstalling Office using the Control Panel first. If that doesn't work use the easy fix tool or try

Install other apps . . .
uninstalling Office manually.

Uninatall Office
eeern & PC

2016 2013 2010 2007

Luego que se haya seleccionado la version de Office que deseamos desinstalar, damos clic en

descargar (Download) como se muestra en la siguiente imagen


https://support.office.com/en-us/article/
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2016 2013 2010 2007

Option 1 - Uninstall Office 2016 using the Control Panel
Choose your operating system below to see the steps for uninstalling Office from the Control Panel.

Select your operating system s

Option 2 - Completely uninstall Office 2016 with the easy fix too

1. Click this easy fix button to uninstall Office.

Download

Para descargar Office 365, se deberd& de acceder en la siguiente URL:
https://login.microsoftonline.com, el usuario y contrasefa es personalizado; el cual sera entregado
por personal de Gerencia de Tecnologia de Informacion (GTI).

Ejemplo: #deDUl@cvirtualuees.edu.sv)

=m Iniciar sesidn enlacuenta X | + ~ = O X
< C 8 & microsoftonline.com ( L2

+ Para usarlos rapidamente, afiade los marcadores a esta barra

B® Microsoft

Iniciar sesion

alguien@example.com :|

¢No puede acceder a su cuenta?

©2018 Microsoft  Téminosdeuso  Privacidad y cookies

Posteriormente tendremos en pantalla la pagina de inicio de nuestra cuenta, en esta pagina
aparecera la opcién para descargar nuestro paquete de Office 365. A continuacion, se vera el
proceso de descarga:


https://login.microsoftonline.com/
mailto:#deDUI@cvirtualuees.edu.sv
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] Pagina principal de Micro.. X+

- X
€ F & | https: .office.com/?auth home=1 Busc

2 | Office 365

Buenos dias, prueba »

Buscar en los documentos en linea

Aplicaciones

Instalar las aplicaciones de Office

Office 2016
54 Correo 6 QOneDrive @ Word Excel E PowerPoint 4

Incluye Word, Excel, PowerPoint, OneNote,
Outlook, OneDrive for Business y mucho mas.

. - Otras opciones de instalacion
Erv Teams @ Sway Forms N Instala otro idioma, |a versién de 64 bits u
otras aplicacicnes disponibles con tu

Explorar todas sus aplicaciones —» suscripcion.

Documentos

Nuevo >

Recientes Anclado Compartidos conmigo  Detectar

—— M Comentarios .

5. Alfinalizar la descarga, ejecutaremos la aplicacion, dando doble clic sobre el archivo Set Up.

¥ | | = | Descargas

Inicio Compartir Vista

« v ‘ » Esteequipo » Discolocal (C:) » Usuarios » GTl » Descargas

EPSON Easy Photo Print + {Z) Photo Print
7 Acceso ranido Nombre

I E critorio 1) Setup.X86.es-es_0365ProPlusRetail_022f4201-c633-45f4-ab23-2ffa026 1534d_TX_PR_b_64_
J Descargas

= Documentos

| Imdgenes
@ OneDrive

[ Este equipo

6. El programa abrira un mensaje de “advertencia de seguridad al abrir archivo”, seleccionaremos la

opcién “SI” (Luego nos pedira permiso de cuenta de usuario y seleccionamos la opcion “SI”), para
continuar con la instalacion dar clic en el botén Ejecutar.
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;Quieres permitir que esta aplicacion haga cambios en
el PC?

G Nombre del programa:  Microsoft Office
Editor comprobado: Microsoft Corporation

Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo
| l_:-‘:l
() Mostrar detalles [ Si ‘LI No I
| [

Cambiar Ia frecuencia con la que aparecen estas notificaciones

7. El programa comenzara a instalarse automaticamente. Esto tardara unos minutos.

] Office X
@ EE
BPOE

TeIMinaremos en un momento,

] Office

Todo listo! Office ya esta instalado

Haga ch en nico - Todas las aplicaciones.

e
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En el siguiente paso, el cual es opcional, podremos conectar nuestro Office 365 instalado a nuestro
Drive y Sitios, cabe mencionar que, hasta este punto, Office 365 ya se encuentra activado. Abrir
el Programa de Word>archivo>cuenta. En esta opcion se debera de iniciar sesidén con
nuestro #deDUIoCIF@cvirtualuees.edu.sv y nuestra contrasefa

Documentol - Word

©

Infarmacién C uenta

MNuevo

Tema para Office:

Abrir Multicolor M

Guardar Iniciar sesion en Office u Ofﬁce

Acceda a sus documentos desde cualquier lugar iniciando sesion en

Guardar como Office. Obtendra una experiencia mejorada y més personalizada en B o
adda it s s s Mostrar informacion de licencias adicional

Informacion de producto

Imprimir Iniciar sesidn

Producto de suscripcion
Compartir Microsoft Office 365 ProPlus

Versién 1708 (compilacién 8431.2153, Hacer clic y ejecutar)
Exportar
Canal semianual

Pertenece a: prueba@cvirtualuees.edu.sv
Cerrar
Este producto contiene

FEGFEFES

nta
L—;q Actualizaciones de Office
Comentarios D Las actualizaciones se descargan e instalal
Opciones de

actualizacion -

Opciones

9 Acerca de Word

Més informacion sobre Word, soparte tég

Acerca de

Word

N Novedades

& Mire las actualizaciones instaladas mas re
Movedades

Cuenta

Tema para Office: e
: Informacig f—
Multicolor 9 |- Microsoft

Iniciar sesion en Office ﬂ O Iniciar sesién

Acceda a sus documentos desde cualquier lugar iniciando sesion en
Office. Obtendrd una experiencia mejorada y més personalizada en w _—
cada dispositive que use. e | ‘

Iniciar sesién Producto de

Versian 1708 (com
Canal semianual iMNo tiene ninguna cuenta? Crear uno.
Pertenece & prueb)
Este producta con

FEDE

W
(]
Opciones de
actualizacién =

o

Acerca de
Word
| ©2018 Microsoft Declaracién de privacidad
/\‘f_ Novedades
& Mire las actualizaciones instaladas ma4s recientes.


mailto:#deDUIoCIF@cvirtualuees.edu.sv
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Documentol - Word prueba  ? e
prueba c
prueba@cvirtualuees.edu.sv Informacion de pl’oducto

Cambiar foto

Acerca de mf

Cerrar sesién

Cambiar cuenta

Fondo de Office: Producto de suscripcion

Microsoft Office 365 ProPlus

Tema para Office: Versién 1708 (comuilacian 8431 2153 Hacer clic v siecutar)
Canal semianual
Multicok =
— Pertenece a: pruj VeremOS que ya

Este producto c

Servicios conectados: estan

conectados los
SerViCiOS de ktalan automaticamente.
OneDrive y

% . OneDrive - Universidad Evangélica de El Salvador

prueba@cvirtualuees.edu.sv

B Sitios: Universidad Evangélica de El Salvador

prueba@cvirtualuees.edu.sv

Agregar un servicio =

P Sitios
técnico, id. del producto y copyright.
Acerca de
Word
- Novedades
& Mire las actualizaciones instaladas més recientes,
Novedades

3. Instalar Office 365 en Android.

Para instalar la aplicacion de Word, Excel o PowerPoint en su teléfono o tableta Android siga los
siguientes pasos:

. . . . , [N
1. Para tener aplicaciones de Office para Android, realizamos la basqueda en Google Play

< office 365
Microsoft Outlook i Office 365 Admin i [Microsoft Word | [Microsoft Excel {| Microsoft Teams

39% FREE Q5+ FREEN 43+ FREE

S @

12% FREE
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2. Luego procedemos a instalar Word, Excel, PowerPoint, OneDrive, OneNote, Skype for Bussiness, entre
otras aplicaciones opcionales.

Microsoft Word [
W g Microsoft Corporation

e Everyone

INSTALL

In-app purchases

2®00

Downloads 1,685,366 2 Productivity Similar

Microsoft O
lly

ype for Busin for Android

soft PowerPoint
lly

Tt ‘IU'F‘\E‘ C:' [ d
I

3. Alfinalizar la descarga de las aplicaciones de Office 365 que deseemos instalar (Word, OneDrive, Excel,
PowerPoint, Outlook, OneNote y Skype for Bussiness) en el dispositivo Android, se debera de abrir una
aplicacién e iniciar sesién con la cuenta de correo de Office 365. Para el ejemplo, abrimos Word e iniciamos
sesion;.
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Ingresamos
Sign in or sign up for free nuestro
prueba@cvirtualuees.edu.sv >< =I correo de
Office 365
&Y Microsoft
prueba@cvirtualuees.edu.sv
Ingresamos
Enter password nuestra
contrasefia
seeseend de la cuenta
de Office 365
Forgot my password
Sign in with another account
Finalmente,
veremos el

nombre de la

cuenta de

Office 365 en
Word, Excel y
PowerPoint

Recent

10



GTI - Manual de Instalaciéon de Office 365 for Education

4. Para Skype for Bussiness, OneDrive y OneNote, serd necesario iniciar sesion individualmente
con la misma cuenta de Office 365 que hemos usado en el paso anterior.

&& OneDrive

Iniciando
Enter your Work, school or sesidn en
personal Microsoft account .

OneDrive,

: , luego nos
prueba@cvirtualuees.edu.sv| solicita ingresar

la contrasefia.

Iniciando
sesion en Skype
for Bussiness,

prueba
prueba @cvirtualuees.edu.sv luego nos
solicita la
contrasefia.

<= Sign in with different account

11



